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  دستورالعمل صدور و تمدید

  پروانه تولید کارگاهی چند رشته اي

 غیرمتمرکز) –( متمرکز 

 

 

 

در شرایط کنونی که بنا به دلایل مختلف از جمله توسعه صادرات ، بخش خصوصی بیش از پیش از سرمایه گذاري 

در تولید محصولات صنایع دستی استقبال می نماید، شاهد آنیم که با سرمایه گذاري هاي مناسب و کلان در این 

و در بستري گسترده توسط استادکاران ، حوزه، فرآیند تولید محصولات متنوع صنایع دستی با رویکردي جدید 

انجام می شود . لذا دفترآموزش و حمایت از تولید صنایع دستی باستناد ماده صنعتگران و فعالان تولید صنایع دستی 

مجلس شوراي اسلامی ،  28/11/1396سه قانون حمایت از هنرمندان، استادکاران و فعالان صنایع دستی مصوب 

غیر متمرکز ) نمود .  –العمل صدور و تمدید پروانه تولید گروهی چند رشته اي (متمرکز اقدام به تدوین دستور

امیدآنکه با فراهم نمودن زمینه هاي مناسب ، بستر توسعه و گسترش تولید صنایع دستی به عنوان بخشی از هویت 

  ملی و نمادي از اقتصاد مقاومتی بیش ازپیش فراهم گردد . 

  
  

     )1(ماده 

  : اریفـتع
  

  میراث فرهنگی، گردشگري و صنایع  دستی  است.وزارت وزارت: 

  معاونت صنایع دستی و هنرهاي سنتی وزارت است .  معاونت :



  اداره کل میراث فرهنگی، گردشگري و صنایع  دستی استان است. :اداره کل

معاونت صنایع دستی و هنرهاي سنتی اداره کل استان بوده که مجري سیاست ها و برنامه هاي ابلاغی  معاونت استان :

  از سوي معاونت، در استان مربوطه می باشد .

کارشناس مجرب، متعهد و داراي دانش کافی نسبت به رشته هاي صنایع دستی و هم چنین فرآیند  ارزیاب فنی:

کل استان بوده و تحت نظارت اداره کل مراحل تولید محصولات صنایع دستی را مورد  تولید آنها که مورد تائید اداره

  ارزیابی قرار می دهد. 

: سامانه الکترونیک صنایع دستی است که فرآیند صدور و تمدید مجوزهاي تولید صنایع سامانه هوشمند صدور مجوزها

  دستی از طریق آن انجام می شود . 

ع یبه فعالیت کارگاه هاي تولیدي صناطبق دستورالعمل هاي ابلاغی از سوي معاونت، مجوزي است که  : پروانه تولید

  کل میراث فرهنگی، گردشگري و صنایع دستی استان صادر می گردد. دستی رسمیت داده و توسط اداره
  

 بصرفاً در یک رشته مصوه فعالیت آنها ي کآن دسته از واحدهاي تولید :کارگاه تولیدي صنایع دستی تک رشته اي

دور ص انجام می شود. به صورت متمرکزو صنایع دستی، توسط فرد(انفرادي) و یا گروهی از صنعتگران (کارگاهی) 

مجوز فعالیت براي این دسته از واحدهاي تولیدي تابع دستورالعمل هاي مربوطه بوده که بصورت جداگانه به ادارات 

   کل ابلاغ می شود . 
  

ه صورت بآن دسته از واحدهاي تولید گروهی که فعالیت آنها در چند رشته  دي صنایع دستی چند رشته اي:تولیکارگاه 

  انجام می شود. فرد کارفرما یا غیر متمرکز در یک یا چند  فضاي تحت تملک و یا استیجاري  متمرکز
  

 نجاما مجاور یا در چند کارگاه یک در محصول تولید فرآیند تمام که تولیدي کارگاههاي از دسته آن کارگاه متمرکز:

 نای د.نباش دستی صنایعمصوب  رشته یک کامل تولید خط دارايمی توانند  کارگاهها این از کدام هر پذیرد. می

 یوهش در تخلف هرگونهمسئولیت  .نیستند مستقل مجوز داراي و شده محسوب اصلی کارگاه مجموعه زیر کارگاهها،

  .اشدب میو کارفرما ( دارنده مجوز) اصلی کارگاه متوجه، ... یا وکه مغایر با شاخص هاي مورد تایید معاونت باشد  تولید

فضاي کارگاهی هر رشته می بایست تابع شاخص هاي کارگاهی صنایع دستی بوده و به تائید ارزیاب فنی اداره  تبصره:

شوراي عالی  14/6/1338آئین نامه حفاظت و بهداشت عمومی در کارگاه مصوب  ؛کل استان برسد. لازم به ذکر است

  .نی (قانون کار) نیز موردنظرمی باشد خفاظت ف
  

 می مانجا کارگاه چندیا  یک در محصول تولید فرآیند تمام که تولیدي ازکارگاههاي دسته آن :کارگاه غیر متمرکز

هر  ت .اس کارفرما جاریدریک استان و تحت تملک یا استدر موقعیت هاي جغرافیایی گوناگون  فوقکارگاههاي  .پذیرد

زیر مجموعه  . این کارگاهها،می باشدصنایع دستی  مصوب رشتهکارگاهها داراي خط تولید کامل یک این  کدام از

مغایر با  که تولید شیوه در تخلف مسئولیت هرگونه. شده و داراي مجوز مستقل نیستندمحسوب  (مادر) کارگاه اصلی

  .باشد میو کارفرما (دارنده مجوز)  اصلی کارگاه متوجه، ... یا وشاخص هاي مورد تایید معاونت باشد 
  

   توان مالی:

براي هر کارگاه صنایع دستی تحت پوشش که توسط  )مجوز دارنده-سرمایه آورده توسط سرمایه گذار(کار فرمااقل حد

  رف و متناسب با رشته فعالیت به تایید می رسد. س عُ ارزیاب فنی استان بر اسا



  

  مدیریتی:صلاحیت 

و  ، دارا بودهاشخاص حقیقی و حقوقی که توانایی اداره امور تولید محصولات صنایع دستی را در چند کارگاه تولید

  ایید ارزیاب فنی استان قرار دارد.توانایی ایشان مورد ت

 تی مدیرعامل مربوطه مورد نظر بوده و مجوز بنام ایشان صادر می گردد. مورد اشخاص حقوقی صلاحیت مدیریدرتبصره: 
  

  .اشدب صول یا محصولات صنایع دستی را داراور تولید محشایستگی براي مداخله در ام فردي که صلاحیت مهارتی:
  

   :کارگاهی شعبه

نموده  فعالیتیریت کارفرما(دارنده مجوز) اصلی بوده که تحت مدکارگاه وداراي فاصله جغرافیایی ازقل ستمواحدي غیر

  . دآن ، ذیل مجوز اصلی لحاظ می شومشخصات  و
  

در فرآیند تولید محصولات صنایع دستی که با هدف دریافت بازده مالی، حقوقی است  یاشخص حقیقی  سرمایه گذار:

  . گذاري می کندسرمایه 
  

السعی کار شخصی است حقیقی یا حقوقی که کارگر به درخواست و به حساب او در مقابل دریافت حق کارفرما:

نماینده کارفرما محسوب  ،دار اداره کارگاه هستندو به طور عموم کلیه کسانی که عهدهکند. مدیران و مسئولان می

که  صورتیدر گیرند. به عهده میکه نمایندگان مذکوردرقبال کارگر هداتی استکارفرما مسئول کلیه تعشوندومی

   .نماینده کارفرما خارج از اختیارات خود تعهدي بنماید و کارفرما آن را نپذیرد در مقابل کارفرما ضامن است

 )   2ماده (

  شرایط حقیقی:  

 .تابعیت جمهوري اسلامی ایران و یا داشتن پروانه کار براي اشخاص خارجی 

 قانون اساسی جمهوري اسلامی ایران.زام به تابراز ال 

 .داشتن کارت پایان خدمت وظیفه عمومی یا معافیت از آن براي آقایان 

 محل هاي فعالیت تولید. یا مبنی بر تصرف مالکانه یا استیجاري محل و رسمی ارائه مدارك معتبر 

  ن، حداقل سن متقاضی قابلیت تعدیل . (درصورت ارزیابی وتایید معاونت استاسال سن 25داشتن حداقل

 دارد.)

 براي کارگاه هاي غیر متمرکز، ارائه گواهی عدم سوء داشتن سوء پیشینه کیفري به تایید مراجع ذیصلاح ن).

   پیشینه براي مدیران فنی الزامی است)
 

  شرایط اشخاص حقوقی:

  قوانین مربوطهتابعیت جمهوري اسلامی ایران و براي سرمایه گذاران خارجی با رعایت 

  تطابق موضوع فعالیت شخص حقوقی با فعالیت تولیدي صنایع دستی مورد تقاضا (درج شده در اساسنامه

 مربوطه) 

 (مدیرعامل).داشتن کارت پایان خدمت وظیفه عمومی یا معافیت از آن براي آقایان 

 فعالیت تولید بنام شخص ارائه مدارك معتبرو رسمی مبنی بر تصرف مالکانه یا استیجاري محل یا محل هاي 

 حقوقی



 براي کارگاه هاي غیر متمرکز، ارائه گواهی عدم سوء داشتن سوء پیشینه کیفري به تایید مراجع ذیصلاح ن).

   پیشینه براي مدیران فنی الزامی است)
 

  شرایط اختصاصی:

 غیرمتمرکزاصلی  معرفی مدیران فنی براي هر یک از شعب مرتبط با کارگاه. 

  متناسب با موضوع فعالیتسوابق  و اهلیتداشتن . 

 متناسب با حوزه فعالیت بر اساس نظر ارزیاب فنی استان.برخورداري از توان مالی مناسب ، 

 براي تولید محصولات رشته هاي  کافی و مناسبابزارآلات و ...تجهیزات و اداري وکارگاهی،  داشتن امکانات

  . مورد نظر

 ُنیاز  رتصوودر استان ی معاونتارزیابمدیریتی و فنی (براساس بررسی و و تجارب سن سوابق برخورداري از ح

 استعلام از مراجع ذیصلاح) .

  بر اساس شیوه نامه مربوطهسرمایه ، امکانات لازم و نیروي انسانی داشتن  

  بهداشت فردي و محیط کار .   –رعایت ایمنی محیط کار 

 میزان سرمایه آورده، حجم مربوط به تولیداطلاعات ، بارگذاري از طرح توجیهی(منظور . ارائه طرح توجیهی ،

 در سامانه هوشمند صدور مجوزها می باشد.)و ...  محیط کارگاهیتولید، محصولات، 

 متناسب با نوع رشته فعالیت  می بایست ،از واحدهاي تولید (شعب) هر یکانی شاغل در تعداد نیروي انس

 .کارگاهی بوده و توسط ارزیاب فنی استان مورد تأیید قرار گیرد

 سط ایید آن توارائه مستندات کافی و لازم مبنی بر رعایت حقوق کارگران و نیروي انسانی تحت پوشش و ت

 ارزیاب فنی استان .

 

    ) 3(ماده 
  

  :اخذ مجوز مدارك مورد نیاز جهت

(کارفرما)، ارائه و در سامانه هوشمند صدور مجوزها وسط متقاضی دریافت مجوزذیل می بایست تحه مدارك مشرو

  بارگذاري شود : 

 .ارائه درخواست و ثبت نامه در سامانه هوشمند صدور مجوزهاي صنایع دستی 

 تصویر کلیه صفحات شناسنامه کارفرما . 

 .تصویر کارت پایان خدمت وظیفه عمومی و یا معافیت از آن 

  مربوط به محل کارگاه اصلی و شعبات.نامه رسمی و معتبر بنام کارفرما،  جارهاسند مالکیت رسمی و یا 

 .گواهی عدم سوء پیشینه کارفرما 

 .(مرتبط با فعالیت مورد درخواست) تصویر اساسنامه شرکت براساس اشخاص حقوقی 

 ك تحصیلی.تصویر مدر 

 ي اشخاص حقوقی.ارب رسمی کثیرالانتشار روزنامه یر برابر اصل شده آگهی ثبت شرکت درتصو 

 تقدیرنامه ها و ...).ه هاتصویر سوابق علمی و عملی (شامل گواهینام ، 

  جدید کارفرما 3×4عکس . 

 .(پشت و رو) کارت ملی هوشمند کارفرما 



 مدیران فنی.تصویر کلیه صفحات شناسنامه هریک از 

 .کارت ملی هوشمند هر یک از مدیران فنی 

 مدرك تحصیلی هر یک از مدیران فنی. تصویر 

 .گواهی عدم سوء پیشینه هر یک از مدیران فنی 

 صویر سوابق عملی و مهارتی هر یک از مدیران فنی مرتبط با فعالیت مربوطه.ت 

 

    )4(ماده 
  

 :فرآیند صدور مجوز
   

 مجوز (کارفرما)صنایع دستی توسط متقاضی دریافت صدور مجوزهاي ثبت نام اولیه در سامانه هوشمند  )1

  . و رمز عبورشامل کدُ کاربري متقاضی  به تلفن همراه اعلام شده توسطدریافت پیامک  )2

  . تکمیل فرم هاي مربوطه و بارگذاري مدارك مورد نیاز در سامانه هوشمند صنایع دستی )3

 .دریافت شماره پیگیري از طریق سامانه و تعیین زمان تقریبی بازدید توسط ارزیاب فنی  )4

  .دید میدانی و ارزیابی فنی توسط ارزیاب فنی اداره کل استان از محل هاي مورد تقاضاباز )5

 .فنی) در سامانه هوشمند مبنی بر تأیید یا رد درخواست بارگذاري نظریه کارشناس (ارزیاب )6

 .تأیید آن توسط معاون صنایع دستی استان و مدیرکل استانو نهایی مجوزدر صورت تأیید،انجام فرایند صدور )7

  .    اخذ مجوز از اداره کل استان توسط متقاضی )8

    ) 5( ماده 
 

   تاریخ اعتبار مجوز :

براي دارندگان سـند مدت اعتبار پروانه تولید کارگاهی چندرشـته اي صـنایع دسـتی اعم از متمرکز و غیر متمرکز ، 

  .  تعیین می شودمالکیت رسمی محل مورد فعالیت ، سه سال و براي واحدهاي استیجاري یک سال 

سامانه  ست و ثبت نام در  سبت به ارائه درخوا سه ماه قبل از اتمام اعتبار مجوز مربوطه، ن دارندگان مجوز موظفند؛ 

  هوشمند صدور مجوزهاي صنایع دستی اقدام نمایند . 

ست؛  شعبلازم بذکرا شروع به فعالیت تولیدي در هر یک از  سرمایه گذار  ،تا قبل از  ل تواند از اداره کمی کارفرما یا 

ستان، ک که بخشی از ی. لیکن این جواز تاسیس بدلیل ایننماید  را درخواست اخذ جواز تأسیس براي همان کارگاه ا

  .مجوز تولیدي اخذ نخواهد نمود  ،هیچگاه به صورت یک کارگاه مستقلرشته اي محسوب می شود،  کارگاه چند

  

 )6(ماده 

  رسیدگی به تخلفات : 

قانون حمایت  14ا کلیه واحدهاي تولید صنایع دستی، مشمول آیین نامه اجرایی ماده تخلفات مرتبط برسیدگی به 

 از هنرمندان، استادکاران و فعالان صنایع دستی بوده که به تصویب هیئت محترم دولت رسیده است . 


